
Couper (Ctrl+X évoque les ciseaux)

Copier (Ctrl+C)

Coller (Ctrl+V) 

Imprimer (Ctrl+P) 

Sauvegarder (Ctrl+S) 

Envoyer le message

Répondre au message
 la �èche est opposée au sens d’« envoyer » 

Transme�re,  faire suivre, envoyer 
à un autre contact
la �èche est dans le même sens qu’« envoyer »

Messages indésirables, Spam

Pièce jointe, joindre un (chier

Partager par réseau social, message

Menu « burger », Op*ons

Télécharger, Téléchargement

Page Précédente, Retour

Actualiser/Rafraîchi/Recharger la 
page

Ajouter favoris, Menu favoris 

Mon compte, mon pro(l 
se dé-connecter,  s’iden*(er

Accueil souvent rond sur 
smartphone

Paramètres, Réglages

Ajouter un nouvel élément (Selon le 
contexte)

Modi(er/Éditer un élément
ou écrire un mail 

Supprimer un élément

Rechercher

Reconnaissance vocale, dicter du 
texte ou enregistrer sa voix

Reconnaissance d’image, recherche 
par image

Aides, informa*ons 
supplémentaires

Visualiser/A4cher un mot de passe 
ou un (chier

Masquer le mot de passe

Développer une arborescence ou 
a4cher un menu

Divers

Sélectionner/lancer un(e) 
fichier/application/outil

Concerne les Liens Hypertextes, 
indique un déplacement vers un(e)  
autre site/page/emplacement ou 
téléchargement

Apparaît dans les zones où le texte 
peut être sélectionné/copié/coupé ou 
dans des zones de saisie de texte.

Permet de redimensionner des 
éléments, horizontalement ou 
verticalement ou en diagonale selon le 
sens des flèches. 

Pointeur de déplacement : permet de 
déplacer un élément

Fenêtres Windows & 
Applications

Fermer la fenêtre/l’appli

Mode fenêtre

Mode plein écran

Réduire en barre des tâches

Icônes

Dossier 
(vide)

Dossier
(non-vide)

Fichier

Raccourcis

Fonctions Courantes

Annuler (Ctrl+Z comme Zéro ou Zorro) 

Rétablir (Ctrl+Y) 

Pointeurs de souris
Selon ce que pointe la souris, le pointeur change 

d’aspect

Communiquer

       

!



Astuce : Passez votre pointeur sur un 
élément de l’interface et attendez 2 
secondes pour faire apparaître une 
infobulle. Celle-ci révèle des informations 
utiles comme le nom de l’outil ou son 
raccourci clavier. 

Le mini 
Pictionnaire

 informatiqueRéglage du son

Paramétrage réseau/déconnecté

Connexion WiFi

Connexion Ethernet (Filaire)

Antivirus Windows : OK, action requise, 
problème de sécurité critique 
(sous linux le bouclier correspond aux mises à jour) 

Mise à jour Windows : Redémarrage 
requis, Màj de sécurité nécessaire

État de la batterie

Périphérique de stockage connecté
Cliquer dessus pour déconnecter

Faire apparaître le menu des 
pictogrammes masqués

Afficher les notifications

Ajouter/Paramétrer 
un/des périphérique(s) Bluetooth 

À coté de l’horloge...

Ce mini Pic*onnaire, contrac*on 
de pictogramme et dic*onnaire, 
a pour but d’aider à décoder le 
langage visuel du monde 
informa*que et numérique.

Chaque symbole est  à 
interpréter comme une 
inten*on : la corbeille évoque 
l’ac*on de supprimer, l’avion en 
papier celle d’envoyer, le bouclier 
représente la protec*on (comme 
un an*virus sous Windows, ou 
une mise à jour de sécurité sous 
Linux).

L’objec*f n’est donc pas de se 
(ger sur la forme exacte du 
pictogramme, mais de 
comprendre le concept qu’il 
traduit. 

Le Pic*onnaire invite à lire les 
images comme on lit des mots : 
avec souplesse et imagina*on. 
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